	市立沙鹿工業高級中等學校實習工場管理辦法
92年8月10日訂定

106年2月22日修訂
一

、

本校實習工場，包括各科保管使用之專業教室、工場、實驗室。

二

、

實習第一節上課前，由各組組長至科辦公室領取鑰匙，開門後立即交回。

三

、

組長及每位同學進入實習工場後，應先後檢查各項設備、儀器、工具等是否缺失或損壞、如有問題立即報請老師處理。

四

、

實習工場內之各項設備、儀器未經老師指導，不可擅自使用。桌椅及各項設備等皆有編號，不得任意搬動。

五

、

每位同學使用之設備，一經排定後，非經老師同意不得隨意更換。

六

、

進入實習工場內，需保持寧靜，不可吵鬧、喧嘩或服裝不整等情事。

七

、

領取實習材料時，由組長填寫領料單，請老師簽名後至器材室領取。

八

、

如需使用特殊儀器，經老師同意後，由組長填寫借用單向器材室借領，使用完畢應妥善保養，檢查無誤後歸還。

九

、

實習工場內各項設備、儀器、工具等應妥善保管、使用，如有故障損壞，立即報請好師處理。

十

、

必須自備之工具需自行攜帶，不得到處借用影響他人實習。

十一

、

實習中，攜帶之書包，運動用具等物品要按規定擺置。與實習無關之物品需妥為收藏。

十二

、

實習工場應保持整潔，實驗桌及各項設備於使用完畢後，由使用同學負責擦拭、保養，並歸還原位。

十三

、

實習結束前十分鐘收工，由組長負責清點各項器材、設備，並填寫工場日誌，值日生負責打掃工場，並關閉電源、門窗，確實無誤後，始可鎖門離開。

十四

、

同學應發揮愛護團體榮譽精神，共同維護工場。




