臺中市立沙鹿工業高級中等學校離職人員手續結清單
	職稱
	
	姓名
	

	到校日期
	
	離職日期
	

	離職原因
	

	教務處
	教學組

註冊組

設備組

教務主任
	學務處
	學務主任

	
	
	實習處
	實習處主任

	總務處
	出納組

庶務組(財產管理人員)
文書組

總務主任
	圖書館
	圖書館主任



	
	
	輔導處
	輔導主任



	
	
	進修部
	進修部主任



	人事室
	□職名章繳回

□識別證繳回
	員生社
	司庫

	
	
	會計室
	

	備註
	1.未相關單位得逕予刪除，免核章。

2.離職人員手續未完備或有其他情事，請各單位加註意見或說明。

3.離職人員於離職前應辦妥一切應行交代事項，經各有關單位核章且證明無訛後，由人事室發給離職證明。


人事室承辦人
人事室主任                             校長
